
附件 1

《湘潭理工学院年鉴》（2025）撰稿任务分

解表

篇目 类目 分目 条目 责任部门
部门
负责人

撰稿
责任人

1 学校
概况

彩页照片
反映学校重要事件的照片

（图片和文字）
新闻中心 傅瑶 刘业琛

文字介绍 学校简介、学校基本情况概述 校办 陈娜 刘瑾乐

2 重要
文件
汇编

学校 2025工
作要点总结

校办 陈娜 刘瑾乐

校领导重要讲
话

学校校长、党委书记在校级及
以上层次的会议上所作的讲话

和报告
校办 陈娜 刘瑾乐

学校发文目录
党字、院字、

人字等
具体到发文条

目
校办 陈娜 吴元庆

3 机构
设置

学校机构设置
一览表

人事处 陈华宏 周静

4 干部
名单

党委会成员名
单

党委支部负责人名单
组织统战

部
陈娜 邱泳旗

校领导名单 人事处 陈华宏 周静

学校工会委员
会名单

工会 李忆湘 刘周洲

机关行政部门
负责人名单

人事处 陈华宏 周静

二级学院、系
部负责人名单

人事处 陈华宏 周静

5
学科
建设
工作

学校专业设置
情况一览表

表格按具体情况提供即可 教务处 杨李 张玉婷

6
教育
教学
工作

教育教学工作
概况

内容包含：2025年学校课程建
设、教学研究、教学改革、教
学实践及教师教学能力、实验
室管理等方面工作的概述（文

字说明）

教务处 杨李 张玉婷

教学实验室建
设一览表

表格按具体情况提供即可 教务处 杨李 张玉婷

校企共建实践
教学基地一览

表
表格按具体情况提供即可 教务处 杨李 张玉婷

7
科学
研究
工作

学校科研情况
分析

表格按具体情况提供即可 科研处 陈华宏 田赵祎

8 学生 学生创新创业 表格按具体情况提供即可 创新创业 邹晓卓 肖青



工作 项目一览表 学院

各类奖助学金
奖励与表彰学

生名单
具体到各类别 学生处 付炜 刘文霞

学生学科竞赛
获奖一览表

学生处 付炜 刘文霞

9

党建
与思
想政
治工
作

党建工作
2025年学校党建工作概述

（文字说明）
党委组织
统战部

陈娜 邱泳旗

统战工作
2025年学校统战工作概述

（文字说明）
党委组织
统战部

陈娜 邱泳旗

宣传思想工作
2025年学校宣传思想工作概述

（文字说明）
新闻中心 傅瑶 薛瑞众

纪检监察工作
2025年学校纪检监察工作概述

（文字说明）
校办 陈娜 余文秀

1
0

行政
管理
工作

学科建设工作
2025年学校学科建设工作概述

（文字说明）
教务处 杨李 张玉婷

科学研究工作
2025年学校科学研究工作概述

（文字说明）
科研处 陈华宏 田赵祎

人事工作
2025年学校人事工作概述

（文字说明）
人事处 陈华宏 周静

工会工作
2025年学校工会工作概述

（文字说明）
工会 李忆湘 刘周洲

团委学生会工
作

2025年学校团委学生会工作概
述（文字说明）

学生处 付炜 吉有余

学生工作

2025年学校就业工作概述
（文字说明）

大学生就
业指导中

心
孔静 文安琪

2025年学校武装保卫工作概述
（文字说明）

学生处 付炜 刘文霞

招生工作
2025年学校招生工作概述

（文字说明）
教务处 陈华宏 石鑫

图书情报工作

2025年学校图书情报工作概述
（文字说明）

图书馆 康剑 武迪

截至 2025年学校图书馆馆藏资
源统计表

图书馆 康剑 武迪

档案管理工作

2025年学校档案管理工作概述
（文字说明）

校办 陈娜 曾子玲

截至 2025年学校档案室入库档
案统计表

校办 陈娜 曾子玲

财务审计工作
2025年学校财务审计工作概述

（文字说明）
财务处 赵晶晶 邓星芸

质量管理工作
2025年学校质量管理工作概述

（文字说明）
质量管理
办公室

刘理 许艳

资产管理工作

2025年学校资产管理工作概述
（文字说明）

后勤
李强、谭

斌
王梦霞

2025年固定资产情况一览表 后勤
李强、谭

斌
王梦霞



2025年校舍建筑面积统计表 后勤
李强、谭

斌
王梦霞

仪器设备统计表 后勤
李强、谭

斌
王梦霞

2025年固定资产分类增减变动
情况统计表

后勤
李强、谭

斌
王梦霞

基建工作

2025年学校
基建工作概

况
工程中心 工程中心 何灿 傅航

2025年学校
基建工作情
况一览表

工程中心 工程中心 何灿 傅航

工程中心 工程中心 何灿 傅航

后勤管理工作
2025年学校后勤管理工作概述

（文字说明）
后勤

李强、谭
斌

王梦霞

1
1

二级
学院
及系
部工
作

潭州书院

提供各学院概述（需含专业介
绍，文字说明）

潭州书院 许媚 吴双

创新创业学院
创新创业
学院

邹晓卓 肖青

汽车与能源学
院

汽车与能
源学院

赵俊锋 朱奎宇

智能工程学院
智能工程
学院

刘玄 周荃

计算机学院
计算机学

院
罗智明 欧兆丽

文学与创意学
院

文学与创
意学院

张建安 肖雅玲

数字法商学院
数字法商
学院

郭凌敏 刘希

数智管理学院
数智管理
学院

彭清华 陈帅霖

马克思主义学
院

马克思主
义学院

刘定平 田玉光

教育学院 教育学院 李忆湘 吴婷

1
2

综合
统计
资料

教职工基本情
况

2025年教职
工各类情况

统计

2025年教职工
专业技术职务
情况一览表

人事处 陈华宏 周静

2025年教职工
学历情况一览

表
人事处 陈华宏 周静

2025年教职工
年龄情况一览

表
人事处 陈华宏 周静

2025年教职工
学科分布情况

一览表
人事处 陈华宏 周静

2025年全校教职工人员名单 人事处 陈华宏 周静

学生基本情况

2025年学生
各类情况统

计

2025年学生人
数一览表

教务处 杨李 张玉婷

2025年招生录
取情况一览表

教务处 陈华宏 石鑫



2025年应征入
伍及退伍复学
情况一览表

学生处 付炜 刘文霞

2025届毕业生
考研录取率一

览表
教务处 杨李 张玉婷

2025届毕业生
各专业就业情

况一览表

大学生就
业指导中

心
孔静 文安琪

1
3

外宣
工作

2025年媒体报
道学院新闻一

览表
表格按具体情况提供即可 新闻中心 傅瑶 刘业琛

1
4

年度
荣誉
榜

2025年各部门
及教职工个人
受表彰与奖励
情况一览表

获省级以上各类集体奖励一览
表；2025年度教职工获省级以
上各类奖励情况一览表；2025
年度获校级表彰教职工名单

各部门

1
5

2025
年度
大事
记

2025年湘潭理
工学院大事记

校办 陈娜 刘瑾乐




